
 

 

BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej   
ogłaszają nabór na stanowisko: 

 

Specjalisty/Specjalistki ds. Księgowości 
   
Rodzaj umowy: umowa o pracę, 
Wymiar czasu pracy: pełny etat, 
Miejsce pracy: Biuro przy ul. Ruskiej 46a, segment B, lok. nr 103, 50-079 Wrocław, 
Rozpoczęcie pracy: początek listopada 2025 r. lub w zależności od dostępności 
kandydata, 
  
Opis stanowiska  
 
Co proponujemy? 
 

➢ pracę w zespole BWA Wrocław;  
➢ ciekawe projekty i środowisko pracy;  
➢ rozwój w obszarze księgowości w dynamicznie rozwijającej się instytucji;   

  
Co oferujemy?   

➢ pracę na pełny etat na podstawie umowy o pracę; 
➢ stabilne warunki zatrudnienia;  
➢ dodatkowe świadczenia z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych; 
➢ podstawową opiekę medyczną (pakiet Medicover Zdrowie); 
➢ możliwość skorzystania z odpłatnego pakietu sportowego Medicover Sport; 
➢ wynagrodzenie od 5500 zł brutto do 6250 zł brutto; 

 
Zakres obowiązków 

➢ rozrachunki z dostawcami i odbiorcami; 
➢ rozliczenia gotówkowe i bezgotówkowe z bankiem; 
➢ weryfikacja dokumentów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym; 
➢ rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych; 
➢ rozliczanie limitów służbowych telefonów; 
➢ obsługa programu Optima; 
➢ archiwizacja dokumentów księgowych; 
➢ ewidencja ilościowo-wartościowa towarów; 

 
Czego oczekujemy  

➢ wykształcenia wyższego; 
➢ dobrej znajomości rachunkowości i prawa podatkowego; 
➢ minimum 2 lat doświadczenia na podobnym stanowisku;  
➢ dobrej znajomości obsługi systemów księgowych, mile widziane: doświadczenie w 

pracy z systemem księgowym Optima i obsługą programu Płatnik; 



 

 

➢ bardzo dobrej organizacji pracy, szybkości realizowania oraz skrupulatności           
w wykonywaniu powierzonych zadań;  

➢ komunikatywności; 
➢ umiejętności pracy zespołowej; 
➢ znajomości pakietu Microsoft Office 365 w tym Excel; 
➢ znajomości języka angielskiego na poziomie komunikatywnym. 

 
 
Prosimy o przesyłanie CV wraz z innymi dokumentami, np. rekomendacjami od 
poprzednich pracodawców, na adres mailowy: z.malas@bwa.wroc.pl w terminie do 
24 października 2025 r. z dopiskiem:  
 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez BWA Wrocław Galerie 
Sztuki Współczesnej dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z 
ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 
1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (RODO)”.  
  
***  
BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej  
Cztery przestrzenie połączone programem prezentującym sztukę i dizajn w ich nowych, 
czasem zaskakujących przejawach. Pokazy, wystawy, akcje i publikacje BWA Wrocław 
dotyczą styku współczesnej praktyki wizualnej oraz nowych idei społecznych. Nasze galerie 
to BWA Wrocław Główny, Dizajn, SIC! i Studio. BWA Wrocław jest partnerem „Nowego 
Europejskiego Bauhausu”, inicjatywy Komisji Europejskiej.  
  
www.bwa.wroc.pl    
www.facebook.com/bwawroclaw    
www.instagram.com/bwawroclaw     
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