WYTYCZNE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

KAZDA OFERTA OBLIGATORYJNIE ZAWIERA

I
» Zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy
» Zatgcznik nr 2 do SWZ - oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,

POWYZSZE DOKUMENTY MUSZA BYC PODPISANE KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ
OSOBE/OSOBY UPOWAZNIONA/UPOWAZNIONE. MOGA BYC PODPISANE OSOBNO LUB
SCALONE W JEDEN DOKUMENT I PODPISANE RAZEM.

Dla wyjasnienia:

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawna taka jak podpis wlasnoreczny.
Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry umozliwia weryfikacje sktadajacej
podpis osoby. Najczesciej uzywane podpisy kwalifikowane to Sigillum Sign, Szafir, proCertum
SmartSign, PEM-HEART 3.9, EUROCERT SECURE DOC 2.0 (pelna lista dostawcow podpisow na
stronie: https://www.nccert.pl/ ). Podpis kwalifikowany jest odptatny.

Podpis zaufany (ePUAP) to elektroniczny odpowiednik podpisu odrecznego (wlasnorecznego), ktory
ma takq sama moc prawng w kontaktach z administracja publiczng. Umozliwia bezpieczne skladanie
podpisow elektronicznych pod dokumentami, ktére dzigki temu sq wazne i akceptowane przez urzedy
i instytucje. Do podpisania dokumentu uzywa sie Profilu Zaufanego — bezptatnego narzedzia
potwierdzajacego tozsamos¢ w sieci. Dokumenty przez podpis zaufany podpisa¢ mozna przez strone:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany?utm source=google-seach&utm medium=cpc&utm campaign=podpis-zaufany-
listopad&utm content=search&gad source=1&gad campaignid=22363813351&gclid=EAlalQobChMI6
cKIIOyEFkOMV]0ZBAhOSuy2e EAAYASAAEgKwGvD BwE Podpis zaufany jest nieodptatny.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwos¢ danych posiadacza podpisu
potwierdza certyfikat podpisu osobistego, zawierajacy imie¢ (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz
numer PESEL.Aby certyfikat podpisu osobistego znalazt si¢ w e-dowodzie (dowod z warstwa
elektroniczng), nalezy wyrazi¢ na to zgode podczas skladania wniosku o nowy dokument. W
przypadku dziecka, ktére ukonczylo 13 lat, rodzic lub opiekun moze wyrazi¢ taka zgode, jesli chce,
zeby w dowodzie dziecka znalazt sie certyfikat podpisu osobistego. Osoba, ktora sktada wniosek o
wydanie dowodu osobistego na 30 dni lub mniej przed data 18. urodzin, moze samodzielnie wyrazi¢
zgode na zamieszczenie certyfikatu podpisu osobistego. W takich przypadkach podpis osobisty bedzie
wazny dopiero w dniu uzyskania petnoletnosci. Podpis osobisty wywotuje dla podmiotu publicznego
taki sam skutek prawny jak podpis wiasnoreczny. Podpis osobisty moze by¢ wykorzystywany rowniez
w kontaktach z podmiotami innymi niz publiczne, ale tylko jezeli obie strony wyraza na to zgode.
Podpis osobisty moze stuzy¢ m.in. do podpisu dokumentéw elektronicznych wysytanych do urzedu.
Podpis osobisty jest nieodptatny. WAZNE: podpis osobisty to nie podpis odreczny (wlasnoreczny)
wykonany na dokumencie papierowym i potem zeskanowany!

W formularzu ofertowym (zal. nr 1) i oswiadczeniu (zal. nr 2) wszystkie pozycje musza by¢
wypelnione, podkreslone lub skreslone, lub zaznaczone w okienkach. ELEMENTY
NIEWYPELNIONE PRAWIDLOWO NIE PODLEGAJA UZUPEENIENIU!

W formularzu ofertowym obligatoryjnie oprocz kryterium 1 tj. ceny musimy zaznaczy¢ odpowiedni
wariant w dodatkowych kryteriach oceny oferty t;j.

- kryterium 2 - przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia bede / bedziemy uzywaé wylacznie
ekologicznych srodkéw czystosci (posiadajacych certyfikat ECO Produktu, ulegajacych pelnemu
rozktadowi i produkowanych w sposdb majgcy minimalny wptyw na srodowisko naturalne)*/nie bede
/ nie bedziemy uzywac ekologicznych $rodkéw czystosci*.

- kryterium 3 - deklaruje / deklarujemy wizyte wyznaczonego w umowie koordynatora nie rzadziej niz
raz na miesiac*/nie deklaruje / nie deklarujemy wizyt wyznaczonego w umowie koordynatora*

NALEZY SKRESLIC NIEWEASCIWA ODPOWIEDZ.
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IL. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA SKEADANE FAKULTATYWNIE WRAZ Z OFERTA

»  zobowigzanie podmiotu trzeciego wraz z oSwiadczeniem wynikajgcym z art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp do udostepnienia zasobow skladane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, sporzadzone
w oparciu o Zalgcznik nr 6 do SWZ (w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuagji
podmiotéw udostepniajacych zasoby);

TEN DOKUMENT WYPEENIAMY I DOEACZAMY TYLKO WTEDY, JESLI WYKAZUJEMY

DOSWIADCZENIE PODMIOTU TRZECIEGO, A NIE WEASNE. W PRZYPADKU POWOLYWANIA

SIE WYEACZNIE NA DOSWIADCZENIE WEASNE, DOKUMENTU TEGO NIE WYPEENIAMY.

POWYZSZY DOKUMENT MUSI BYC PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ
OSOBE/OSOBY UPOWAZNIONA/UPOWAZNIONE (MOZE BYC SCALONY Z INNYMI JAKO
JEDEN PLIK).

> oswiadczenie skltadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp o podziale zadan pomiedzy
Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamdéwienia sporzadzone w oparciu o
Zalgcznik nr 7 do SWZ (w przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenie
zamoOwienia).

TEN DOKUMENT WYPEENIAMY TYLKO WTEDY, JESLI WYSTEPUJEMY W KONSORCJUM W

POSTEPOWANIU (CO NAJMNIE]J 2 PODMIOTY). WTEDY DODATKOWO KAZDY PODMIOT

SKEADA OSOBNO ZAL. NR 2. W PRZYPADKU SKEADANIA OFERTY SAMODZIELNIE, NIE

WYPELNIAMY GO.

POWYZSZY DOKUMENT MUSI BYC PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ
OSOBE/OSOBY UPOWAZNIONA/UPOWAZNIONE (MOZE BYC SCALONY Z INNYMI JAKO
JEDEN PLIK).

> pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty, jesli oferte sklada pelnomocnik
Wykonawcy (w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie wynika z dokumentéw rejestrowych
Wykonawcy) LUB/I dokument upowazniajacy pelnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy
ofert skladanych przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum, spotka cywilna).

PEENOMOCNICTWO SKEADAMY TYLKO, JESLI USTANAWIAMY PEENOMOCNIKA.
POWYZSZY DOKUMENT MUSI BYC PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ
MOCODAWCE (DAJACEGO PEENOMOCNICTWO).



POZOSTALE ZALACZNIKI OKRESLONE W SWZ

1. Zatacznik nr4 Wzér umowy
2. Zalacznik nr 8 Poswiadczenie odbycia wizji lokalnej przez Wykonawce

NIE SKEADAMY ICH WRAZ Z OFERTA

3. Zalacznik nr5a Podmiotowe srodki dowodowe — wykaz ustug

4. Zalacznik nr 5b Podmiotowe Srodki dowodowe - Oswiadczenie dot. przynaleznosci do grupy
kapitatowej

5. Polisa OC

ZAEACZNIKOW TYCH NIE SKEADAMY WRAZ Z OFERTA, ALE DOPIERO NA WEZWANIE

ZAMAWIAJACEGO.

WAZNE: W ZALACZNIKU NR 5A (SKEADANYM NA WEZWANIE) NALEZY WYKAZAC, ZE
WYKONAWCA - POSIADA DOSWIADCZENIE W ZAKRESIE TOZSAMYM DO ZAKRESU
STANOWIACEGO PRZEDMIOT ZAMOWIENIA, A MIANOWICIE, IZ W OKRESIE OSTATNICH 3
LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT, A JEZELI OKRES PROWADZENIA
DZIAEALNOSCI JEST KROTSZY - W TYM OKRESIE, WYKONAE NALEZYCIE CO NAJMNIEJ: 2
USEUGI POLEGAJACE NA SPRZATANIU PRZEZ OKRES MIN. 6 MIESIECY OBIEKTOW
UZYTECZNOSCI PUBLICZNE] O POWIERZCHNI MIN. 1000 M2 I WARTOSCI MIN. 85 000,00 ZE
BRUTTO KAZDA

ZGODNIE Z ROZDZIALEM XVI. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu oraz podmiotowych srodkach dowodowych (ust. 61 7):

Zamawiajqacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zloZenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych.

Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmujqg:

a. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaty
wykonane lub sq wykonywane — w oparciu o zat. nr 5a do SWZ Wykaz ustug; oraz dowody okreslajqce, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sq referencje badz
inne dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen
powtarzajgcych sig lub cigglych sq wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

b. oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275, z pézn. zm.), z innym Wykonawcq, ktdry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowq
Iub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej — w oparciu o zat. nr 5¢ do SWZ Oswiadczenie dot. przynaleznosci do grupy kapitatowej;

C. dokumenty potwierdzajgce, Ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnodci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia;.



POZOSTALE WAZNE ZASADY W SKEADANIU OFERT:

>

>

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlegac bedzie odrzuceniu.

Dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ
dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku
niz dopuszczony, Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czes$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sporzadzonym
w oparciu o zat. nr 2 do SWZ, czeéci zamowienia, ktérych wykonanie zawierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podal nazwy (firmy) tych podwykonawcéw (o ile sa mu wiadome na
etapie sktadania ofert).

Wszystkie oferty i wszelka korespondencja musza by¢ ztozone przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformy www.ezamowienia.gov.pl

W procesie skladania oferty w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca
sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich

plikéw musza spetniac¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z
dnia 23 lipca 2014 roku w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakdji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE
(Dz.U. UE.L. 2014 r. nr 257 poz. 73, z pdzn. zm.), zw. rdwniez rozporzadzeniem eIDAS — od 1
lipca 2016 roku.

Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione. Poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurendji (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913, z pdzn. zm.), jezeli Wykonawca, nie
p9Yzniej niz w terminie skladania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dolaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice
przedsigbiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: www.ezamowienia.gov.pl
Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne z
obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.
*xIs *jpg (*jpeg) ze
szczegllnym wskazaniem na *.pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw *.zip lub *.7Z. Zamawiajacy zwraca uwage
na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10
MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do
skladania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5 MB.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: *.pdf *.doc

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia


http://www.ezamowienia.gov.pl/
http://www.ezamowienia.gov.pl/

przyjmowania ofert. Zamawiajacy sugeruje zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

> Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikdw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

NINIEJSZE WYTYCZNE SA WSKAZOWKAMI DLA WYKONAWCOW, WYNIKAJA ZE
SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA I NIE ZASTEPUJA JE] POSTANOWIEN.



