
 

 

ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

 

1. Załącznik nr 1    Formularz ofertowy  

 

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

pieczęć lub dane Wykonawcy 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

1. Odpowiadając na zamówienie publiczne na zadanie pn.: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 

r. usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej”, oferuję 

wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, w następującej 

kwocie: 

kwota całkowita netto (za okres 01.01.2026-31.12.2026): …………………………………………………. PLN 

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………...…….) 

podatek od towarów i usług: …………………………..……………………………….….. PLN., tj. …….….. %  

kwota całkowita brutto (za okres 01.01.2026-31.12.2026): …………………………………….……………. 

PLN (słownie: …………………………………………………………………………………………….………) 

 

kwoty w rozbiciu na okresy rozliczeniowe:  

 

za okres 01.01.2026-31.01.2026 …………………………..PLN netto/ ……………….…………………. PLN brutto  

za okres 01.02.2026-28.02.2026 …………………………..PLN netto/ …………………………..………. PLN brutto  

za okres 01.03.2026-31.03.2026 …………………………..PLN netto/ …………………………..………. PLN brutto  

za okres 01.04.2026-30.04.2026 …………………………..PLN netto/ …………………..………………. PLN brutto  

za okres 01.05.2026-31.05.2026 …………………………..PLN netto/ ………………………..…………. PLN brutto 

za okres 01.06.2026-30.06.2026 …………………………..PLN netto/ ……………………..……………. PLN brutto  

za okres 01.07.2026-31.07.2026 …………………………..PLN netto/ ………………..…………………. PLN brutto 

za okres 01.08.2026-31.08.2026 …………………………..PLN netto/ ……………………..……………. PLN brutto 

za okres 01.09.2026-30.09.2026 …………………………..PLN netto/ ……………..……………………. PLN brutto 

za okres 01.10.2026-31.10.2026 …………………………..PLN netto/ ……………………..……………. PLN brutto  

za okres 01.11.2026-30.11.2026 …………………………..PLN netto/ ……………………..……………. PLN brutto  

za okres 01.12.2026-31.12.2026 …………………………..PLN netto/ ………………..…………………. PLN brutto 

 

W zakresie prawa opcji oświadczam, że: 

Oferowana kwota pojedynczego sprzątania galerii BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 

Wrocław: 

kwota netto: ………………………………………………………………….……………….………… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………………..…………………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: …………………………………………………………………………………..………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 



 

 

 

Oferowana kwota pojedynczego sprzątania galerii Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 

Wrocław: 

kwota netto: …………………………………….………………………………………………….…… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………………..…………………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: …………………………………………………………………………..………………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 

 

 

Oferowana kwota pojedynczego sprzątania galerii SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 

Wrocław: 

kwota netto: ………………………………………………………………………………….………… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ……………………………………………..……….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: …………………………………………………………………………….……………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 

 

Oferowana kwota pojedynczego sprzątania galerii Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a/301, 50-079 

Wrocław: 

kwota netto: ………………………………………………………………………………….………… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………………………..…………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: …………………………………………………………………….……………………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 

 

Oferowana kwota pojedynczego sprzątania mieszkania rezydencyjnego BWA Wrocław przy ul. 

Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław po przekroczeniu limitu 15 sprzątań skalkulowanych powyżej: 

kwota netto: …………………………………….……………………………………………………… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………………………..…………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: ………………………………………………………………………….………………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 

 

2. Dane osoby do kontaktu: 

 

Imię i nazwisko: ……………….………………………………..………………………………………… 

Adres do korespondencji: ………………………………………………………..….…………………… 

Nr telefonu: ………………………………………………………………………………………………… 

e-mail: ………………………………………………………………………….…………….……………… 

 



 

 

3. Oświadczam, że: 

a. zapoznałem/-am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, 

 

b. zapoznałem się/zapoznaliśmy się z dokumentacją postępowania udostępnioną przez Zamawiającego, 

nie wnoszę/wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w niej 

postanowieniami oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do prawidłowego przygotowania 

oferty i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązuję / zobowiązujemy się do wykonania 

zamówienia zgodnie z wymaganiami wskazanymi w dokumentacji postępowania, 

 

c. wyrażam/ wyrażamy zgodę na warunki płatności wskazane w dokumentacji postępowania, 

 

d. oświadczam / oświadczamy, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do 

podpisania umowy na warunkach zawartych w dokumentacji postępowania oraz w miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego, 

 

e. uważam / uważamy się za związanych ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do terminu 

wskazanego w SWZ, 

 

f. stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp osoby  wykonujące czynności przy realizacji przedmiotu umowy 

będą zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z późn. zm.), 

 

g. wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskano w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu, 

 

h. akceptuję / akceptujemy warunki realizacji zawarte w SWZ oraz wzorze umowy, 

 

4. Ponadto oświadczam, że (należy wybrać odpowiednią opcję): 

 

a. przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia:  

będę / będziemy używać wyłącznie ekologicznych środków czystości 

(posiadających certyfikat ECO Produktu, ulegających pełnemu rozkładowi i 

produkowanych w sposób mający minimalny wpływ na środowisko naturalne)*/ 

nie będę / nie będziemy używać ekologicznych środków czystości*, 
 

b. deklaruję / deklarujemy wizytę wyznaczonego w umowie koordynatora nie rzadziej 

niż raz na miesiąc*/ 

nie deklaruję / nie deklarujemy wizyt wyznaczonego w umowie koordynatora*  
 

  



 

 

Ponadto oświadczamy, że jesteśmy: 

 

☐ mikroprzedsiębiorstwem 

☐ małym przedsiębiorstwem 

☐ średnim przedsiębiorstwem 

☐ żadne z powyższych 

 

Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 18 ust. 3 ustawy Pzp następujące informacje zawarte w ofercie 

jako stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 

ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913):  

 

 UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

 

 

 

 

 

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy 

*niepotrzebne skreślić  



 

 

 

2. Załącznik nr 2    Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

 

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

pieczęć lub dane Wykonawcy 

 

OŚWIADCZENIE 

dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu i niepodlegania wykluczenia z 

postępowania składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

CZĘŚĆ I 

DANE WYKONAWCY 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

DANE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

Przedmiot zamówienia: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług 

sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej” 

Tryb postępowania: podstawowy, bez możliwości negocjacji  

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

Oświadczamy, że: 

☐  spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w 

rozdz. XVI  SWZ 

☐  nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 

109 ust 1 pkt  4, 5,  6, 7 i 9 ustawy Pzp 

☐  nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o  

szczególnych  rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne na dzień 

składania ofert i są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, 

prawdziwość powyższych danych potwierdzamy podpisem świadomi odpowiedzialności karnej z 

art. 297 Kodeksu karnego 
CZĘŚĆ II 

Czy Wykonawca wraz z innymi podmiotami wspólnie ubiega się o zamówienie (konsorcjum, spółka 

cywilna itp.)? 

TAK ☐ NIE ☐ 

UWAGA: Jeżeli zaznaczono odpowiedź TAK, pozostali Wykonawcy mają obowiązek przedstawienia oświadczeń 



 

 

dotyczących spełniania warunków udziału w postępowaniu i niepodlegania wykluczeniu z postępowania (zał. nr 2 do 

SWZ). 

Dalszą część tabeli należy wypełnić tylko w przypadku udzielenia odpowiedzi TAK. 

Proszę wskazać rolę Wykonawcy w grupie (lider, pełnomocnik, członek konsorcjum, wspólnik spółki 

cywilnej itp.) 

 

Proszę wskazać pozostałych Wykonawców biorących wspólnie udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia: 

Nazwa/adres Rola w grupie 

  

  

Czy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom? 

TAK ☐ NIE ☐ 

UWAGA: Dalszą część tabeli należy wypełnić tylko w przypadku udzielenia odpowiedzi TAK 

Proszę wskazać części zamówienia, które Wykonawca ma zamiar powierzyć podwykonawcom oraz podać 

nazwy i adresy podwykonawców (jeżeli są znane): 

Nazwa/adres podwykonawcy Część zamówienia 

  

  

Czy Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych przez 

Zamawiającego polega na zasobach innego/ych podmiotu/ów? 

TAK ☐ NIE ☐ 

UWAGA: Dalszą część tabeli należy wypełnić tylko w przypadku udzielenia odpowiedzi TAK 

Proszę wskazać podmiot/y, na zasobach którego/ych wykonawca polega oraz odpowiedni zakres dla 

każdego z podmiotów: 

Nazwa/adres podmiotu Zakres 

  

  

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz 

zostały przedłożone z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 

tychże informacji. 

 

UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

 

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy 

  



 

 

 

 

3. Załącznik nr 3    Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)  

 

1.1. Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA 

Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej – obiekty do sprzątania: 

a) galeria BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 Wrocław (część ekspozycyjna, biurowa z 

pomieszczeniem socjalnym, Palmiarnia, podesty przed wejściem do galerii, toaleta), powierzchnia łączna 

lokalu ok. 1110 m2, 

b) galeria Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 Wrocław (część ekspozycyjna, Żyjnia, Pojnia oraz 

biurowa i gościnna z łazienką, toaleta, pomieszczenia socjalne, podnośnik, raz w miesiącu odkurzenie 

przestrzeni technicznej na poziomie -1, pomieszczenia warsztatowego i magazynowego), powierzchnia 

łączna lokalu ok. 350 m2 , 

c) galeria SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 Wrocław (część ekspozycyjna oraz biurowa z 

pomieszczeniem socjalnym, toalety, wnęki przyokienne przed galerią plus 1 raz w miesiącu odkurzenie 

przestrzeni piwnic), powierzchnia łączna lokalu ok. 255 m2, 

d) galeria Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a lokal 301, 50-079 Wrocław (część ekspozycyjna oraz biurowa 

z pomieszczeniem socjalnym, pokój gościnny i toalety), powierzchnia łączna lokalu ok. 320 m2, 

e) biuro BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a, segment B, lokal nr 103, 50-079 Wrocław, powierzchnia łączna lokalu 

ok. 260 m2, 

f) mieszkanie rezydencyjne BWA Wrocław, ul. Gazowa 22/8, 50-513 Wrocław, powierzchnia łączna lokalu 

ok. 35 m2. 

1.2. Sprzątanie i jego zakres: 

a) lokalizacje wymienione w pkt 1.1. b), c), d) jeden raz w tygodniu, dla lokalizacji wymienionej w pkt 1.1. 

b) dodatkowo raz w miesiącu odkurzenie przestrzeni technicznej na poziomie -1, pomieszczenia 

warsztatowego i magazynowego, a lokalizacji wymienionej w  pkt 1.1. c) dodatkowo raz w miesiącu 

odkurzenie piwnic. Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego sprzątania tych lokalizacji (drugi 

raz w tygodniu), w takiej sytuacji będzie zlecał sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z 

dodatkowego sprzątania będzie doliczana do faktury (jako osobna pozycja na fakturze) – prawo opcji, 

b) lokalizacja wymieniona w pkt 1.1. a) jeden raz w tygodniu pełne sprzątanie, dodatkowo drugi raz w 

tygodniu sprzątanie przestrzeni Palmiarni (dawna recepcja) o powierzchni ok. 75 m2 oraz toalety. 

Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego sprzątania tej lokalizacji (drugie pełne sprzątanie w 

jednym tygodniu), w takiej sytuacji będzie zlecał sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z 

dodatkowego sprzątania będzie doliczana do faktury (jako osobna pozycja na fakturze)  - prawo opcji, 

c) sprzątanie lokalizacji wymienionej w pkt 1.1. e) jeden raz  w tygodniu sprzątanie pełne dodatkowo drugi 

raz w tygodniu – (w dniu sprzątania położonej w tej samej kamienicy galerii Studio BWA) sprzątanie 

skrócone: umycie toalet, odkurzenie podłóg, wyrzucenie śmieci, 

d) sprzątanie lokalizacji wymienionej w pkt 1.1. f) w miarę potrzeby w terminie każdorazowo uzgodnionym 

pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. W kwocie zamówienia zostanie skalkulowane ryczałtowo 15 

sprzątań dla tej lokalizacji. Po przekroczeniu ryczałtowej liczby sprzątań (15) Zamawiający będzie zlecał 

sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z dodatkowego sprzątania będzie doliczana do 

faktury (jako osobna pozycja na fakturze) – prawo opcji. 

1.3. Dopuszcza się możliwość zmiany polegającej na sprzątaniu tej samej lokalizacji częściej, kosztem innej – 

po uprzednim uzgodnieniu. 



 

 

1.4. Dodatkowo zakres sprzątania obejmuje sprzątanie powernisażowe w soboty w galeriach: BWA Wrocław 

Główny (maksymalnie 5 x w okresie na jaki zostanie zawarta umowa), Dizajn BWA Wrocław 

(maksymalnie 1 x w okresie na jaki zostaje zawarta umowa), SIC! BWA Wrocław (maksymalnie 3 x w 

okresie na jaki zostanie zawarta umowa), Studio BWA Wrocław (maksymalnie 6 x w okresie na jaki 

zostanie zawarta umowa).  

1.5. Zamawiający wymaga, aby sprzątanie powernisażowe lokalizacji wymienionych w pkt 1.1 a) oraz 1.1 d) 

odbywało się zawsze w obsadzie dwuosobowej.  

1.6. Zakres sprzątania obejmuje:  

a) w części biurowej: odkurzanie i mycie powierzchni płaskich, odkurzanie i mycie powierzchni mebli 

biurowych, sprzątanie toalet, pomieszczeń socjalnych, czyszczenie przeszkleń drzwi/futryn/luster, 

wyrzucanie posegregowanych śmieci, 

b) w części ekspozycyjnej: odkurzanie i mycie powierzchni płaskich, sprzątanie elementów scenografii 

wystaw-w zakresie uzgodnionym przy każdej z ekspozycji z przedstawicielem Zamawiającego. 

c) Sprzątanie mieszkania rezydencyjnego: odkurzenie, umycie powierzchni płaskich, odkurzenie i mycie 

mebli, zmianę pościeli, nastawienie prania pościeli i jego rozwieszenie, sprzątanie łazienki, sprzątanie 

kuchni. Dodatkowo 2 x w roku umycie okien. 

1.7. Sprzątanie powernisażowe obejmuje:  

a) dla galerii BWA Wrocław Główny: sprzątanie podłogi w salach ekspozycyjnych oraz przestrzeni 

Palmiarni, kuchni, wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalety, 

b) dla galerii Dizajn BWA Wrocław: sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej, Żyjni i Pojni i pomieszczenia 

socjalnego na parterze, wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalety dla gości, 

c) dla galerii SIC!: mycie kieliszków, sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej i zaplecza kuchennego, 

wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalet, 

d) dla galerii Studio: sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej i zaplecza kuchennego, wyrzucenie śmieci, 

sprzątanie toalety dla gości. 

1.8. Zakres sprzątania nie obejmuje mycia okien/witryn okiennych w ww. lokalach (z zastrzeżeniem 

mieszkania rezydencyjnego przy ul. Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław, gdzie przewidywane jest mycie okien 

2 x w roku). 

1.9. Realizacja usług w dni robocze (od poniedziałku do piątku) plus w soboty w zakresie sprzątania po 

wernisażach w godzinach ustalonych w porozumieniu z  Zamawiającym.  

1.10. Sprzęt, konserwację sprzętu oraz środki czystości zapewnia Wykonawca (za wyjątkiem mieszkania 

rezydencyjnego przy ul. Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław, gdzie sprzęty i środki czystości zabezpieczy 

Zamawiający). 

1.11. Wykonawca przy realizacji zadania zobowiązuje się używać środki posiadające wszystkie wymagane 

przepisami polskiego prawa normy, atesty, świadectwa i certyfikaty jakości. 

1.12. Wykonawca zapewni wymagane przepisami prawa szkolenia i badania dla osób wykonujących 

czynności związane z realizacją zadania.  

1.13. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania aktualnego ubezpieczenia OC (na sumę 

ubezpieczeniową nie mniejszą niż 500 000,00 PLN) w związku z prowadzoną działalnością, które 

obejmuje szkody powstałe w mieniu Zamawiającego podczas świadczenia usług sprzątania.  

1.14. Zamawiający wymaga odbycia przez Wykonawców wizji lokalnej lokali, będących przedmiotem 

świadczenia usług sprzątania (tj. wymienionych w pkt 1.1 a)-f), z zastrzeżeniem, iż wizja lokalna 

mieszkania rezydencyjnego wskazanego w pkt 1.1. f) będzie wymagana jeżeli w danym terminie w 

mieszkaniu nie będzie noclegu gości Zamawiającego. Oferty złożone przez Wykonawców, którzy nie 

dokonają wizji lokalnej zostaną  odrzucone. Wizji lokalnej można dokonać po wcześniejszym kontakcie 



 

 

telefonicznym pod numerem: 784 496 784 (pani Anna Nitychoruk). Poświadczeniem odbycia wizji 

lokalnej będzie wystawiony w 2 egz. (po jednym dla każdej ze stron) i podpisany przez przedstawicieli 

obu stron stosowny dokument (Poświadczenie odbycia wizji lokalnej do postępowania ………., wg wzoru 

zgodnie z Załącznikiem nr 8). 

1.15. Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zatrudnione były na umowę o pracę. 

1.16. Warunki płatności: Wynagrodzenie będzie płatne przelewem raz w miesiącu z dołu w terminie 14 dni 

od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i rachunkowym 

faktury, na wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy. 

1.17. Strony dopuszczają możliwość dodatkowego sprzątania wykraczającego poza zakres niniejszej 

umowy w ramach zamówienia uzupełniającego w rozumieniu art. 214 ust. 1 pkt 7 pzp. 

 
 

  



 

 

 

4. Załącznik nr 4    Wzór umowy  

 

UMOWA ŚWIADCZENIA USŁUG SPRZĄTANIA nr ……./2025 

  

zawarta we Wrocławiu, w dniu …………2025 r.  

pomiędzy:  

BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej, ul. Ruska 46 a, segment B, lokal nr 103, 50-079 Wrocław,  

wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorząd Gminy Wrocław pod 

numerem RIK  

20/94, NIP 896-000-58-45, REGON 000278391,  

reprezentowanym przez:   

Macieja Bujko – Dyrektora, 

przy kontrasygnacie Moniki Wyspiańskiej – Głównej Księgowej  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

Firmą  

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

………………………………………. - ……………………………………, 

………………………………………. - …………………………………….  

zwaną dalej „Wykonawcą”,  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, 

w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie podstawowym o nr BWA/ZP/TP/2/2025  

zorganizowanego zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 

r., poz. 1720 ze zm.), została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest Świadczenie usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław 

Galerie Sztuki Współczesnej, tj. 

a) galerii BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 Wrocław, 

b) galerii Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 Wrocław, 

c) galerii SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 Wrocław, 

d) galerii Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a, lok. 301, 50-079 Wrocław, 

e) biura BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a, segment B, lokal nr 103, 50-079 Wrocław, 

f) mieszkania rezydencyjnego BWA Wrocław, ul. Gazowa 22/8, 50-513 Wrocław 

zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 1 do umowy. 

§ 2 

Czas trwania umowy 

Umowę zawiera się na czas określony od dnia 01.01.2026 roku do dnia 31.12.2026 roku. 

 



 

 

§ 3 

Warunki realizacji umowy i obowiązki stron 

1. Świadczenie usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej: 

a) galerii BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 Wrocław (część ekspozycyjna, biurowa z 

pomieszczeniem socjalnym, Palmiarnia, podesty przed wejściem do galerii, toaleta), powierzchnia łączna 

lokalu ok. 1110 m2, 

b) galerii Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 Wrocław (część ekspozycyjna, Żyjnia, Pojnia oraz 

biurowa i gościnna z łazienką, toaleta, pomieszczenia socjalne, podnośnik, raz w miesiącu odkurzenie 

przestrzeni technicznej na poziomie -1, pomieszczenia warsztatowego i magazynowego), powierzchnia 

łączna lokalu ok. 350 m2 , 

c) galerii SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 Wrocław (część ekspozycyjna oraz biurowa z 

pomieszczeniem socjalnym, toalety, wnęki przyokienne przed galerią plus 1 raz w miesiącu odkurzenie 

przestrzeni piwnic), powierzchnia łączna lokalu ok. 255 m2, 

d) galerii Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a lokal 301, 50-079 Wrocław (część ekspozycyjna oraz biurowa 

z pomieszczeniem socjalnym, pokój gościnny i toalety), powierzchnia łączna lokalu ok. 320 m2, 

e) biur BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a, segment B, lokal nr 103, 50-079 Wrocław, powierzchnia łączna lokalu 

ok. 260 m2, 

f) mieszkania rezydencyjnego BWA Wrocław, ul. Gazowa 22/8, 50-513 Wrocław, powierzchnia łączna lokalu 

ok. 35 m2. 

2. Sprzątanie i jego zakres: 

a) lokalizacje wymienione w § 3 ust. 1 lit. b), c), d) jeden raz w tygodniu, dla lokalizacji wymienionej w ust. 

1 pkt b) dodatkowo raz w miesiącu odkurzenie przestrzeni technicznej na poziomie -1, pomieszczenia 

warsztatowego i magazynowego, a lokalizacji wymienionej w § 3 ust. 1 lit. c) dodatkowo raz w miesiącu 

odkurzenie piwnic. Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego sprzątania tych lokalizacji (drugi 

raz w tygodniu), w takiej sytuacji będzie zlecał sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z 

dodatkowego sprzątania będzie doliczana do faktury (jako osobna pozycja na fakturze) – prawo opcji, 

b) lokalizacja wymieniona w § 3 ust. 1 lit. a) jeden raz w tygodniu pełne sprzątanie, dodatkowo drugi raz w 

tygodniu sprzątanie przestrzeni Palmiarni (dawna recepcja) o powierzchni ok. 75 m2 oraz toalety. 

Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego sprzątania tej lokalizacji (drugie pełne sprzątanie w 

jednym tygodniu), w takiej sytuacji będzie zlecał sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z 

dodatkowego sprzątania będzie doliczana do faktury (jako osobna pozycja na fakturze)  - prawo opcji, 

c) sprzątanie lokalizacji wymienionej w § 3 ust. 1 lit.  e) jeden raz w tygodniu sprzątanie pełne dodatkowo 

drugi raz w tygodniu – (w dniu sprzątania położonej w tej samej kamienicy galerii Studio BWA) sprzątanie 

skrócone: umycie toalet, odkurzenie podłóg, wyrzucenie śmieci, 

d) sprzątanie lokalizacji wymienionej w § 3 ust. 1 lit. f) w miarę potrzeby w terminie każdorazowo 

uzgodnionym pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. W kwocie zamówienia zostanie skalkulowane 

ryczałtowo 15 sprzątań dla tej lokalizacji. Po przekroczeniu ryczałtowej liczby sprzątań (15) Zamawiający 

będzie zlecał sprzątanie wg uzgodnionej stawki, kwota wynikająca z dodatkowego sprzątania będzie 

doliczana do faktury ( jako osobna pozycja na fakturze) – prawo opcji. 

e) Dopuszcza się możliwość zmiany polegającej na sprzątaniu tej samej lokalizacji częściej, kosztem innej – 

po uprzednim uzgodnieniu. 

f) Dodatkowo zakres sprzątania obejmuje sprzątanie powernisażowe w soboty w galeriach: BWA Wrocław 

Główny (maksymalnie 5 x w okresie na jaki zostanie zawarta umowa), Dizajn BWA Wrocław 

(maksymalnie 1 x w okresie na jaki zostaje zawarta umowa), SIC! BWA Wrocław (maksymalnie 3 x w 

okresie na jaki zostanie zawarta umowa), Studio BWA Wrocław (maksymalnie 6 x w okresie na jaki 



 

 

zostanie zawarta umowa).  

g) Zamawiający wymaga, aby sprzątanie powernisażowe lokalizacji wymienionych w ust. 1 pkt a) oraz pkt 

d) odbywało się zawsze w obsadzie dwuosobowej.  

3. Zakres sprzątania obejmuje:  

a) w części biurowej: odkurzanie i mycie powierzchni płaskich, odkurzanie i mycie powierzchni mebli 

biurowych, sprzątanie toalet, pomieszczeń socjalnych, czyszczenie przeszkleń drzwi/futryn/luster, 

wyrzucanie posegregowanych śmieci, 

b) w części ekspozycyjnej: odkurzanie i mycie powierzchni płaskich, sprzątanie elementów scenografii 

wystaw-w zakresie uzgodnionym przy każdej z ekspozycji z przedstawicielem Zamawiającego. 

c) Sprzątanie mieszkania rezydencyjnego: odkurzenie, umycie powierzchni płaskich, odkurzenie i mycie 

mebli, zmianę pościeli, nastawienie prania pościeli i jego rozwieszenie, sprzątanie łazienki, sprzątanie 

kuchni. Dodatkowo 2 x w roku umycie okien. 

4. Sprzątanie powernisażowe obejmuje:  

a) dla galerii BWA Wrocław Główny: sprzątanie podłogi w salach ekspozycyjnych oraz przestrzeni 

Palmiarni, kuchni, wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalety, 

b) dla galerii Dizajn BWA Wrocław: sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej, Żyjni i Pojni i pomieszczenia 

socjalnego na parterze, wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalety dla gości, 

c) dla galerii SIC!: mycie kieliszków, sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej i zaplecza kuchennego, 

wyrzucenie śmieci, sprzątanie toalet, 

d) dla galerii Studio: sprzątanie podłóg w części ekspozycyjnej i zaplecza kuchennego, wyrzucenie śmieci, 

sprzątanie toalety dla gości. 

5. Zakres sprzątania nie obejmuje mycia okien/witryn okiennych w ww. lokalach (z zastrzeżeniem 

mieszkania rezydencyjnego przy ul. Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław, gdzie przewidywane jest mycie okien 

2 x w roku). 

6. Realizacja usług w dni robocze (od poniedziałku do piątku) plus w soboty w zakresie sprzątania po 

wernisażach w godzinach ustalonych w porozumieniu z  Zamawiającym.  

7. Sprzęt, konserwację sprzętu oraz środki czystości zapewnia Wykonawca (za wyjątkiem mieszkania 

rezydencyjnego przy ul. Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław, gdzie sprzęty i środki czystości zabezpieczy 

Zamawiający). 

8. Wykonawca przy realizacji zadania zobowiązuje się używać środki posiadające wszystkie wymagane 

przepisami polskiego prawa normy, atesty, świadectwa i certyfikaty jakości. 

9. Wykonawca zapewni wymagane przepisami prawa szkolenia i badania dla osób wykonujących czynności 

związane z realizacją zadania.  

10. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy zatrudnieni przy świadczeniu usług sprzątania będą zatrudnieni 

na umowę o pracę. Wymogi w tym zakresie określa § 5 umowy.   

11. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, zasobami, umiejętnościami oraz doświadczeniem 

niezbędnymi do należytego wykonania umowy i zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy z 

najwyższą starannością, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, powszechnie stosowanych 

w obrocie standardów, reguł wykonywania prac objętych niniejszą umową oraz aktualnej najlepszej 

wiedzy  fachowej. 

12. W przypadku deklaracji w ofercie przez Wykonawcę (jako kryterium oceny ofert) wizyt wyznaczonego 

w umowie koordynatora nie rzadziej niż raz na miesiąc, wizyty w ramach organizacji nadzoru dotyczyć 

będą każdorazowo jednej lub więcej/wszystkich lokalizacji (decyzja o tym będzie podejmowana przez 

Zamawiającego każdorazowo w momencie uzgadniania  terminu kontroli), odbywać się będą w obecności 

Zamawiającego i potwierdzone będą protokołem odbycia kontroli. Termin kontroli uzgadniany będzie 



 

 

mailowo/telefonicznie między stronami. W protokole odbycia kontroli będą wpisywane ewentualne 

uwagi dotyczące wykonywanych usług wraz z terminem ich usunięcia.  

13. Nieusunięcie uwag w terminie ustalonym w protokole o którym mowa w ustępie powyżej lub uwag 

przekazanych pisemnie bezpośrednio do Wykonawcy może być podstawą naliczenia kar umownych, o 

których mowa w § 8 ust. 1 lit. e lub w przypadku trzykrotnego wskazania uwag w tym samym zakresie 

do rozwiązania umowy zgodnie z § 11 ust. 2 umowy. 

 

§ 4 

Płatności 

1. Cena za świadczenie usług sprzątania w zakresie opisanym w § 3 ma charakter ryczałtowy i wynosi 

……………………………………………..…… PLN (słownie: ……………………………złotych) brutto, w 

tym należny podatek VAT w wysokości: …….. %, tj. …………. PLN - za cały okres określony w § 2 

umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 płatne będzie raz w miesiącu w dwunastu transzach: 

a) za okres 01.01.2026-31.01.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

b) za okres 01.02.2026-28.02.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

c) za okres 01.03.2026-31.03.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

d) za okres 01.04.2026-30.04.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

e) za okres 01.05.2026-31.05.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto 

f) za okres 01.06.2026-30.06.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

g) za okres 01.07.2026-31.07.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto 

h) za okres 01.08.2026-31.08.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto 

i) za okres 01.09.2026-30.09.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto 

j) za okres 01.10.2026-31.10.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

k) za okres 01.11.2026-30.11.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto  

l) za okres 01.12.2026-31.12.2026 ………………………..PLN netto/ ………………………. PLN brutto 

każdorazowo z dołu przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze po dostarczeniu  

Zamawiającemu prawidłowej pod względem formalnym i rachunkowym faktury VAT. 

3. Zamawiający przewiduje zastosowanie prawa opcji: 

a) w sprzątaniu obiektu przy ul. Gazowej 22/8 – do 5 dodatkowych sprzątań, 

b) w pozostałych obiektach (galeriach) – do 2 dodatkowych sprzątań na 1 obiekt (galerię). 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji (w całości lub w części) w 

przypadku, gdy w okresie trwania umowy wyczerpaniu ulegnie zakres podstawowy i dodatkowo zakup 

ww. usług będzie leżał w interesie Zamawiającego oraz wynikał z jego bieżących potrzeb. W celu 

uruchomienia prawa opcji Zamawiający złoży Wykonawcy pisemne oświadczenie woli w przedmiocie 

skorzystania z prawa opcji w określonym zakresie. Oświadczenie będzie zawierało potwierdzenie 

środków finansowych na zrealizowanie zamówienia. Prawo opcji jest jednostronnym uprawnieniem 

Zamawiającego, z którego może, ale nie ma obowiązku skorzystać w ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. Jeżeli Zamawiający skorzysta z prawa opcji obowiązkiem 

umownym wykonawcy jest  wykonanie świadczenia w zakresie objętym wykorzystanym prawem opcji 

na warunkach takich jak zamówienie podstawowe. Zamawiający ma prawo wielokrotnie korzystać z 

prawa opcji po zrealizowaniu zakresu podstawowego zamówienia – jednak do wyczerpania 

maksymalnego zakresu prawa opcji. Uruchomienie opcji nie będzie wymagało zmiany umowy. 



 

 

5. W zakresie prawa opcji Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w następujących wysokościach (za 

pojedyncze sprzątanie): 

a) sprzątania galerii BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 Wrocław: 

kwota netto: …………………………………….……………………………………………….…… PLN  

(słownie: ……………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ……………………………………….…………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: ………………………………………………………………………………….………. PLN  

(słownie: ..………………………………………………..…………………….……………………………..) 

b) sprzątania galerii Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 Wrocław: 

kwota netto: …………………………………….………… PLN  

(słownie: ……………………………..………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………….….……………………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: …………………………………………………….……………………………………. PLN  

(słownie: ..…………………………………………..…………………….…………………………………..) 

c) sprzątania galerii SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 Wrocław: 

kwota netto: ………………………………………………………..………………………….………… PLN  

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ………………………………………..…………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: ……………………………………………………………………………….…………. PLN  

(słownie: …..……………………………………………..…………………….……………………………..) 

d) sprzątania galerii Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a/301, 50-079 Wrocław: 

kwota netto: …………………………………….………………………………………………….…… PLN  

(słownie: …………………………………………………….…………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: …………………………………..………………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: ……………………………………………………………………………………………. PLN  

(słownie: ..………….……………………………………..…………………….……………………………..) 

e) sprzątania mieszkania rezydencyjnego BWA Wrocław przy ul. Gazowej 22/8, 50-513 Wrocław po 

przekroczeniu limitu 15 sprzątań skalkulowanych w kwocie ryczałtowej wskazanej w § 4 ust. 1: 

kwota netto: ……………………………………………………………………..…………….………… PLN  

(słownie: …………………………………………………….…………………………………………………) 

podatek od towarów i usług: ……………………………………………………….. PLN., tj. ……..….. %  

kwota  brutto: ……………………………………………………………………………………………. PLN  

(słownie: ….………………………………………………..…………………….……………………………..) 

6. Termin zapłaty strony ustalają na 14 dni od daty wystawienia faktury VAT. 

7. Jako termin zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

8. Faktury przekazywane będą drogą elektroniczną na adres mailowy Zamawiającego: 

faktury@bwa.wroc.pl  

9. Strony dopuszczają możliwość dodatkowego sprzątania wykraczającego poza zakres niniejszej umowy 

w ramach zamówienia uzupełniającego w rozumieniu art. 214 ust. 1 pkt 7 pzp 

 

§ 5 

Pozostałe ustalenia w zakresie osób wykonujących czynności sprzątania 

 

1. Wykonawca oświadcza, że przy realizacji przedmiotu umowy przez cały okres jej wykonywania, 

stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zostały 

mailto:faktury@bwa.wroc.pl


 

 

zatrudnione osoby na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 

podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

2. Osoby wykonujące czynności przy realizacji przedmiotu umowy są zatrudnione w liczbie osób 

gwarantującej prawidłowe wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego będzie przedstawiał oświadczenie o zatrudnieniu na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności. Oświadczenie to powinno zawierać w 

szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze 

wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis 

osoby  uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy. 

4. Wykonawca na każde pisemne żądanie Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od dnia żądania, 

zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem 

odpowiednio przez Wykonawcę kopii umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

przedmiotu umowy czynności, których dotyczy oświadczenie Wykonawcy. Kopia umowy/umów 

powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

5. Wykonawca na każde pisemne żądanie Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od dnia 

żądania, przedstawi Zamawiającemu dowody odprowadzenia składek ZUS na ubezpieczenia 

społeczne i zdrowotne za ostatni miesiąc pracy pracowników. 

 

§ 6 

Odpowiedzialność za szkody 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu Zamawiającego podczas 

wykonywania usług sprzątania, o których mowa w § 1 ust. 1.  

2. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej, które 

obejmuje szkody powstałe w mieniu Zamawiającego podczas świadczenia usług sprzątania. Suma 

ubezpieczenia wynosi 500.000,00 PLN (słownie: pięćset tysięcy złotych).  

 

§ 7 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

1. Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy, tj. …………………………………………………………………………. PLN (słownie: 

………………………………………………………………). 
2. Zabezpieczenie zostanie wniesione na rzecz Zamawiającego, w pełnej wysokości najpóźniej w dniu 

zawarcia niniejszej umowy w formie:…………………………………………………….…………………….. 

3. Strony ustalają, że kwota o której mowa w ust. 1 stanowi zabezpieczenie roszczeń z tytułu niewykonania 

lub nienależytego wykonania Umowy. Kwota ta zostanie zwrócona Wykonawcy w terminie 30 dni od 

dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane, 

4. Zabezpieczenie wniesione w formie pieniądza, Zamawiający zwróci z odsetkami wynikającymi z 

umowy rachunku bankowego, na którym były one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia 

tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

5. Zabezpieczenie wniesione w postaci gwarancji lub poręczeń ważne jest pod warunkiem obowiązywania 

gwarancji lub poręczeń przez cały okres związania umową. 



 

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach i wysokości: 

a) w przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w 

wysokości 10% ceny brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy,  

b) w przypadku opóźnienia w rozpoczęciu świadczenia usługi z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 500,00 PLN za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,  

c) w przypadku zastosowania środków czystości, artykułów higieniczno-sanitarnych, preparatów, 

sprzętu, urządzeń niezgodnych z niniejszą umową lub przepisami prawa – w wysokości 500,00 PLN 

za każdy taki przypadek, 

d) w przypadku dopuszczenia do pracy przez Wykonawcę osób wykonujących przedmiot niniejszej 

umowy, które są pod wpływem alkoholu lub innych podobnie działających używek zmieniających 

percepcje w wykonywaniu przedmiotu zamówienia – w wysokości 2 000,00 PLN, 

e) za każde uchybienie w należytym wykonaniu umowy inne niż wskazane powyżej, stwierdzone na 

podstawie przeprowadzonej przez Zamawiającego kontroli lub nieusunięcia w wyznaczonym termin 

uwag, o których mowa w § 3 ust. 13 umowy - w wysokości 500,00 PLN.  

2. Strony umowy uzgadniają, że Zamawiający ma prawo potrącić naliczone kary umowne 

lub odszkodowania, o których mowa w ust. 1 powyżej z wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Niezależnie od zastrzeżonych kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 9 

Poufność 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy nieujawnionych do wiadomości publicznej 

informacji organizacyjnych, finansowych, handlowych, technicznych Zamawiającego, w posiadanie 

których Wykonawca wszedł lub mógł wejść (niezależnie od formy i sposobu udostępnienia) w związku z 

realizacją umowy. 

§ 10 

Osoby do kontaktów 

1. Osoba/osoby do kontaktów ze strony Zamawiającego przy realizacji niniejszej umowy: 

……………………, email: …………………………….., kom. ………………………….. 

 

2. Osoba/osoby do kontaktów ze strony Wykonawcy przy realizacji niniejszej umowy: 

……………………………….., email: ……………………………………, kom. 

………………………………….. 

§ 11 

Rozwiązanie i zmiany umowy 

1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z miesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na 

koniec miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu złożenia wypowiedzenia.  

2. W przypadku niewywiązywania się Wykonawcy z obowiązków, o których mowa w § 3 Umowy 

Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym.  

3. Strony dopuszczają możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:  

a) zmiany w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, które nie są 

istotne w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy Prawo zamówień publicznych;  

b) zmiany, w tym zmian istotnych w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy - pod warunkiem wyrażenia zgody przez Zamawiającego, tj.:  
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- gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy, spowodowanych np.: zmianą powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa, siłą wyższą, zmianą warunków realizacji i zakresu przedmiotowego umowy poprzez 

zmniejszenie zakresu świadczonych usług i w związku z tym wynagrodzenia Wykonawcy, w 

przypadku: - wystąpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych u 

Zamawiającego, ustania tytułu prawnego do władania przez Zamawiającego lokalami będącymi 

przedmiotem usług sprzątania. Zmniejszenie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w 

przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa § 11 ust. 3 pkt b) tiret 1 nastąpi proporcjonalnie 

do okresu wyłączenia wykonywania usługi i zmniejszenia zakresu ilości wyłączonej powierzchni w 

oparciu o zestawienie kosztów. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualne spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy rozpatrywane będą przez rzeczowo 

właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

 

…………………………………………           …………………………………………                                                                       

          podpis Wykonawcy                                                                                             podpis Zamawiającego 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Oferta wykonawcy 

2. Polisa OC 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

5. Załącznik nr 5a   Podmiotowe środki dowodowe – wykaz usług  

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

WYKAZ USŁUG 

DANE WYKONAWCY 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

DANE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

Przedmiot zamówienia: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług 

sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej” 

Tryb postępowania: tryb podstawowy bez możliwości negocjacji 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

Oświadczamy, że zrealizowaliśmy następujące usługi, zgodnie z warunkami 

wskazanymi w rozdz. XVI SWZ: 

lp. 
przedmiot 

zamówienia 

podmiot, na 

rzecz którego 

wykonano 

zamówienie 

powierzchnia 

sprzątanego 

obiektu 

użyteczności 

publicznej / 

wartość 

zamówienia 

brutto 

termin 

wykonania 

zamówienia 

1     

2     

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne na dzień 

składania ofert i są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, 

prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom 

odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego 
Do wykazu dołączam dowody określające, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 



 

 

UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy  



 

 

Załącznik nr 5b Podmiotowe środki dowodowe - Oświadczenie dot. przynależności do grupy kapitałowej  

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

 

OŚWIADCZENIE O GRUPIE KAPITAŁOWEJ 

DANE WYKONAWCY 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

DANE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

Przedmiot zamówienia: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług 

sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej” 

Tryb postępowania: tryb podstawowy bez możliwości negocjacji 

PODSTAWA PRAWNA OŚWIADCZENIA 

Art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

W związku ze złożeniem oferty w niniejszym postępowaniu składamy następujące 

oświadczenie: 

☐ nie należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 o 

ochronie konkurencji i konsumentów z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 

☐ należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 o 

ochronie konkurencji i konsumentów z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 

i jednocześnie składamy poniższe dokumenty lub informacje potwierdzające 

przygotowanie oferty niezależnie do innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej: 

1. ………… 

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne na 

dzień składania ofert i są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, 

prawdziwość powyższych danych potwierdzamy podpisem świadomi odpowiedzialności karnej 

z art. 297 Kodeksu karnego 
UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy 



 

 

 

6. Załącznik nr 6    Zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów  

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU TRZECIEGO DO UDOSTĘPNIENIA ZASOBÓW ORAZ 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I 

NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

DANE PODMIOTU TRZECIEGO 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres podmiotu trzeciego: 

 

 

 

DANE WYKONAWCY 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

 

DANE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

Przedmiot zamówienia: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług 

sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej” 

Tryb postępowania: podstawowy bez możliwości negocjacji 

PODSTAWA PRAWNA OŚWIADCZENIA 

Art. 118 ust. 3 i 4 ustawy Pzp 

OŚWIADCZENIA PODMIOTU TRZECIEGO 

W związku ze złożeniem przez Wykonawcę oferty w niniejszym postępowaniu 

zobowiązujemy się do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji niniejszego zamówienia, co potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z 

nami gwarantuje mu rzeczywisty dostęp do udostępnianych zasobów. 

Jednocześnie określamy: 
1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów:  

 

 

2. sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów przy 

wykonywaniu zamówienia: 

 

 

3. czy i w jakim zakresie w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zrealizujemy roboty 



 

 

budowlane/usługi, których wskazane zdolności dotyczą: 

 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU TRZECIEGO DOT. SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczamy, że: 

☐  spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w 

rozdz. XVI  SWZ w zakresie, w jakim udostępniamy zasoby dla Wykonawcy 

☐  nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 

109 ust 1 pkt 4, 5,  6, 7 i 9 ustawy Pzp 

☐  nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o 

 szczególnych  rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie  bezpieczeństwa narodowego 

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne na dzień 

składania ofert i są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, 

prawdziwość powyższych danych potwierdzamy podpisem świadomi odpowiedzialności karnej z 

art. 297 Kodeksu karnego 
 

 

UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

 

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania  Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Załącznik nr 7    Oświadczenie składane na podst. art. 117 ust. 4 ustawy Pzp  

 

……………………………………………………….             …………………., dnia ……….. r. 

OŚWIADCZENIE SKŁADANE NA PODST. ART. 117 UST. 4 USTAWY PZP 

DANE WYKONAWCY 1 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

DANE WYKONAWCY 2 

Zarejestrowana nazwa, forma prawna oraz adres Wykonawcy: 

 

 

DANE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

Przedmiot zamówienia: „Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. 

usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA Wrocław Galerie 

Sztuki Współczesnej” 

Tryb postępowania: tryb podstawowy bez możliwości negocjacji 

PODSTAWA PRAWNA OŚWIADCZENIA 

Art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

W związku ze złożeniem przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia oferty w niniejszym postępowaniu wskazujemy w 

niniejszym oświadczeniu, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

Zakres świadczenia Wykonawcy 1: 

 

Zakres świadczenia Wykonawcy 2: 

 

OŚWIADCZENIE DOT. ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne 

na dzień składania ofert i są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną 

świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 

przedstawieniu informacji, prawdziwość powyższych danych potwierdzamy 

podpisem świadomi odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego 
UWAGA! Dokument musi zostać opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy  



 

 

 

8. Załącznik nr 8  Poświadczenie odbycia wizji lokalnej przez Wykonawcę 

 

 

 

Poświadczenie odbycia wizji lokalnej przez Wykonawcę do postępowania ……………………. 

 

 

 

w dniu 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

Wykonawca 

……………………………………………………………………………………..………..……………… 

odbył wizję lokalną lokali będących przedmiotem postępowania nr ………….……………. na: 

Świadczenie w okresie 01.01.2026 – 31.12.2026 r. usług sprzątania lokali wchodzących w skład BWA  

Wrocław Galerie Sztuki Współczesnej tj: 

a) galerii BWA Wrocław Główny, ul. Piłsudskiego 105, 50-085 Wrocław, 

b) galerii Dizajn BWA Wrocław, ul. Świdnicka 2-4, 50-067 Wrocław, 

c) galerii SIC! BWA Wrocław, pl. Kościuszki 9/10, 50-028 Wrocław,  

d) galerii Studio BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a lokal 301, 50-079 Wrocław,  

e) biur BWA Wrocław, ul. Ruska 46 a, segment B, lokal nr 103, 50-079 Wrocław,  

f) mieszkania rezydencyjnego BWA Wrocław, ul. Gazowa 22/8, 50-513 Wrocław* 

 

*wymagana tylko w sytuacji,  gdy w danym dniu nie ma noclegu gości Zamawiającego w tej lokalizacji. 

 

 

………………………………….                                                                             ………………………………………  

Podpis przedstawiciela Wykonawcy                                                                   podpis przedstawiciela Zamawiającego 

 

 

Dokument sporządzono w 2 egz, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 9     Wytyczne dot. przygotowania oferty 

WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA OFERTY 
I. KAŻDA OFERTA OBLIGATORYJNIE ZAWIERA 

➢ Załącznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy  

➢ Załącznik nr 2 do SWZ - oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,  

 

POWYŻSZE DOKUMENTY MUSZĄ BYĆ PODPISANE KWALIFIKOWANYM PODPISEM 

ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ 

OSOBĘ/OSOBY UPOWAŻNIONĄ/UPOWAŻNIONE. MOGĄ BYĆ PODPISANE OSOBNO LUB 

SCALONE W JEDEN DOKUMENT I PODPISANE RAZEM. 

 

Dla wyjaśnienia: 

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis własnoręczny. Jest 

poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia weryfikację składającej podpis 

osoby. Najczęściej używane podpisy kwalifikowane to Sigillum Sign, Szafir, proCertum SmartSign, PEM-

HEART 3.9, EUROCERT SECURE DOC 2.0 (pełna lista dostawców podpisów na stronie: 

https://www.nccert.pl/ ). Podpis kwalifikowany jest odpłatny. 

 

Podpis zaufany (ePUAP) to elektroniczny odpowiednik podpisu odręcznego (własnoręcznego), który ma 

taką samą moc prawną w kontaktach z administracją publiczną. Umożliwia bezpieczne składanie podpisów 

elektronicznych pod dokumentami, które dzięki temu są ważne i akceptowane przez urzędy i instytucje. Do 

podpisania dokumentu używa się Profilu Zaufanego — bezpłatnego narzędzia potwierdzającego tożsamość 

w sieci. Dokumenty przez podpis zaufany podpisać można przez stronę: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany?utm_source=google-seach&utm_medium=cpc&utm_campaign=podpis-zaufany-

listopad&utm_content=search&gad_source=1&gad_campaignid=22363813351&gclid=EAIaIQobChMI6cKllO

yFkQMVJ0ZBAh0Suy2eEAAYASAAEgKwGvD_BwE  Podpis zaufany jest nieodpłatny. 

 

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwość danych posiadacza podpisu 

potwierdza certyfikat podpisu osobistego, zawierający imię (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer 

PESEL.Aby  certyfikat podpisu osobistego znalazł się w e-dowodzie (dowód z warstwą elektroniczną), należy 

wyrazić na to zgodę podczas składania wniosku o nowy dokument. W przypadku dziecka, które ukończyło 

13 lat, rodzic lub opiekun może wyrazić taką zgodę, jeśli chce, żeby w dowodzie dziecka znalazł się certyfikat 

podpisu osobistego. Osoba, która składa wniosek o wydanie dowodu osobistego na 30 dni lub mniej przed 

datą 18. urodzin, może samodzielnie wyrazić zgodę na zamieszczenie certyfikatu podpisu osobistego. 

W takich przypadkach podpis osobisty będzie ważny dopiero w dniu uzyskania pełnoletności. Podpis 

osobisty wywołuje dla podmiotu publicznego taki sam skutek prawny jak podpis własnoręczny. Podpis 

osobisty może być wykorzystywany również w kontaktach z podmiotami innymi niż publiczne, ale tylko 

jeżeli obie strony wyrażą na to zgodę. Podpis osobisty może służyć m.in. do podpisu dokumentów 

elektronicznych wysyłanych do urzędu. Podpis osobisty jest nieodpłatny. WAŻNE: podpis osobisty to nie 

podpis odręczny (własnoręczny) wykonany na dokumencie papierowym i potem zeskanowany! 

 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany?utm_source=google-seach&utm_medium=cpc&utm_campaign=podpis-zaufany-listopad&utm_content=search&gad_source=1&gad_campaignid=22363813351&gclid=EAIaIQobChMI6cKllOyFkQMVJ0ZBAh0Suy2eEAAYASAAEgKwGvD_BwE
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany?utm_source=google-seach&utm_medium=cpc&utm_campaign=podpis-zaufany-listopad&utm_content=search&gad_source=1&gad_campaignid=22363813351&gclid=EAIaIQobChMI6cKllOyFkQMVJ0ZBAh0Suy2eEAAYASAAEgKwGvD_BwE
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany?utm_source=google-seach&utm_medium=cpc&utm_campaign=podpis-zaufany-listopad&utm_content=search&gad_source=1&gad_campaignid=22363813351&gclid=EAIaIQobChMI6cKllOyFkQMVJ0ZBAh0Suy2eEAAYASAAEgKwGvD_BwE
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany?utm_source=google-seach&utm_medium=cpc&utm_campaign=podpis-zaufany-listopad&utm_content=search&gad_source=1&gad_campaignid=22363813351&gclid=EAIaIQobChMI6cKllOyFkQMVJ0ZBAh0Suy2eEAAYASAAEgKwGvD_BwE


 

 

W formularzu ofertowym (zał. nr 1) i oświadczeniu (zał. nr 2) wszystkie pozycje muszą być wypełnione, 

podkreślone lub skreślone, lub zaznaczone w okienkach. ELEMENTY NIEWYPEŁNIONE 

PRAWIDŁOWO NIE PODLEGAJĄ UZUPEŁNIENIU! 

 

W formularzu ofertowym obligatoryjnie oprócz kryterium 1 tj. ceny musimy zaznaczyć odpowiedni 

wariant w dodatkowych kryteriach oceny oferty tj. 

- kryterium 2 - przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia będę / będziemy używać wyłącznie 

ekologicznych środków czystości (posiadających certyfikat ECO Produktu, ulegających pełnemu rozkładowi 

i produkowanych w sposób mający minimalny wpływ na środowisko naturalne)*/nie będę / nie będziemy 

używać ekologicznych środków czystości*. 

- kryterium 3 - deklaruję / deklarujemy wizytę wyznaczonego w umowie koordynatora nie rzadziej niż raz na 

miesiąc*/nie deklaruję / nie deklarujemy wizyt wyznaczonego w umowie koordynatora* 

 

NALEŻY SKREŚLIĆ NIEWŁAŚCIWĄ ODPOWIEDŹ. 

 

II. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE FAKULTATYWNIE WRAZ Z OFERTĄ 

 

 

➢ zobowiązanie podmiotu trzeciego wraz z oświadczeniem wynikającym z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp do 

udostępnienia zasobów składane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, sporządzone w oparciu o 

Załącznik nr 6 do SWZ (w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby);  

TEN DOKUMENT WYPEŁNIAMY I DOŁĄCZAMY TYLKO WTEDY, JEŚLI WYKAZUJEMY DOŚWIADCZENIE 

PODMIOTU TRZECIEGO, A NIE WŁASNE. W PRZYPADKU POWOŁYWANIA SIĘ WYŁĄCZNIE NA 

DOŚWIADCZENIE WŁASNE, DOKUMENTU TEGO NIE WYPEŁNIAMY. 

 

POWYŻSZY DOKUMENT MUSI BYĆ PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ OSOBĘ/OSOBY 

UPOWAŻNIONĄ/UPOWAŻNIONE (MOŻE BYĆ SCALONY Z INNYMI JAKO JEDEN PLIK). 

 

 

➢ oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp o podziale zadań pomiędzy 

Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia sporządzone w oparciu o 

Załącznik nr 7 do SWZ (w przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie 

zamówienia).  

TEN DOKUMENT WYPEŁNIAMY TYLKO WTEDY, JEŚLI WYSTĘPUJEMY W KONSORCJUM W 

POSTĘPOWANIU (CO NAJMNIEJ 2 PODMIOTY). WTEDY DODATKOWO KAŻDY PODMIOT 

SKŁADA OSOBNO ZAŁ. NR 2. W PRZYPADKU SKŁADANIA OFERTY SAMODZIELNIE, NIE 

WYPEŁNIAMY GO. 

 

POWYŻSZY DOKUMENT MUSI BYĆ PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ OSOBĘ/OSOBY 

UPOWAŻNIONĄ/UPOWAŻNIONE (MOŻE BYĆ SCALONY Z INNYMI JAKO JEDEN PLIK). 

 



 

 

➢ pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, jeśli ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy 

(w przypadku, gdy pełnomocnictwo nie wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawcy) LUB/I 

dokument upoważniający pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu  Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert  składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna).  

 

PEŁNOMOCNICTWO SKŁADAMY TYLKO, JEŚLI USTANAWIAMY PEŁNOMOCNIKA. POWYŻSZY 

DOKUMENT MUSI BYĆ PODPISANY KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB 

PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ MOCODAWCĘ (DAJĄCEGO 

PEŁNOMOCNICTWO). 

 

POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI OKREŚLONE W SWZ 

1.  Załącznik nr 4   Wzór umowy  

2. Załącznik nr 8  Poświadczenie odbycia wizji lokalnej przez Wykonawcę 

NIE SKŁADAMY ICH WRAZ Z OFERTĄ 

 

3. Załącznik nr 5a   Podmiotowe środki dowodowe – wykaz usług  

4. Załącznik nr 5b Podmiotowe środki dowodowe - Oświadczenie dot. przynależności do grupy 

kapitałowej  

5. Polisa OC 

ZAŁĄCZNIKÓW TYCH NIE SKŁADAMY WRAZ Z OFERTĄ, ALE DOPIERO NA WEZWANIE 

ZAMAWIAJĄCEGO.  

 

WAŻNE: W ZAŁĄCZNIKU NR 5A (SKŁADANYM NA WEZWANIE) NALEŻY WYKAZAĆ, ŻE 

WYKONAWCA - POSIADA DOŚWIADCZENIE W ZAKRESIE TOŻSAMYM DO ZAKRESU 

STANOWIĄCEGO PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA, A MIANOWICIE, IŻ W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT 

PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT, A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI 

JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE, WYKONAŁ NALEŻYCIE CO NAJMNIEJ: 2 USŁUGI POLEGAJĄCE NA 

SPRZĄTANIU PRZEZ OKRES MIN. 6 MIESIĘCY OBIEKTÓW UŻYTECZNOŚCI PUBLICZNEJ O 

POWIERZCHNI MIN. 1000 M2 I WARTOŚCI MIN. 85 000,00 ZŁ BRUTTO KAŻDA 

 

ZGODNIE Z ROZDZIAŁEM XVI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu i niepodleganiu 

wykluczeniu oraz podmiotowych środkach dowodowych (ust. 6 i 7): 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:  

a. wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane – w 

oparciu o zał. nr 5a do SWZ Wykaz usług; oraz dowody określające, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; 



 

 

w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;  

b. oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 

2021 r. poz. 275, z późn. zm.), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – w oparciu o zał. 

nr 5c do SWZ Oświadczenie dot. przynależności do grupy kapitałowej;  

c. dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia;.  

 

POZOSTAŁE WAŻNE ZASADY W SKŁADANIU OFERT: 

➢ Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu.  

➢ Dokumenty składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ 

dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.  

➢ Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sporządzonym w 

oparciu o zał. nr 2 do SWZ, części zamówienia, których wykonanie zawierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał nazwy (firmy) tych podwykonawców (o ile są mu wiadome na etapie 

składania ofert).  

➢ Wszystkie oferty i wszelka korespondencja muszą być złożone przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformy www.ezamowienia.gov.pl  

➢ W procesie składania oferty w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.  

➢ Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 

2014 roku w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE (Dz.U. UE.L. 2014 r. 

nr 257 poz. 73, z późn. zm.), zw. również rozporządzeniem eIDAS – od 1 lipca 2016 roku.  

➢ Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisanej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje 

odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w 

zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.   

➢ Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913, z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, nie później 

http://www.ezamowienia.gov.pl/


 

 

niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

➢ Wykonawca, za pośrednictwem platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 

zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: www.ezamowienia.gov.pl 

➢ Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z obwieszczeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych.  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: 

*.pdf *.doc *.xls *.jpg (*.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na *.pdf. W celu ewentualnej kompresji 

danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów *.zip lub *.7Z.  Zamawiający 

zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi 

max 10 MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 

składania podpisu osobistego, który wynosi max 5 MB.  

➢ Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.   

➢ Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert. Zamawiający sugeruje złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 

ofert.  

➢ Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

 

NINIEJSZE WYTYCZNE SĄ WSKAZÓWKAMI DLA WYKONAWCÓW, WYNIKAJĄ ZE SPECYFIKACJI 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA I NIE ZASTĘPUJĄ JEJ POSTANOWIEŃ. 

 

 

http://www.ezamowienia.gov.pl/

